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MATRICULA PARA EL CURSO 2024/2025
12 DE BACHILLERATO

1. ¢QUIENES DEBEN HACER LA MATRICULA? PERIODO DE MATRICULACION:

. PERIODO DE MATRICULACION DE JULIO. Para 12 de Bachillerato se han reservado los dias 8 y 9 DE JULIO para
hacer la matriculacién de forma presencial en el centro. Para la presentacion de la matricula por otras vias, el
periodo de matriculacion en ESO y Bachillerato comprende desde el dia 24 de junio al 10 de julio. Deben efectuar
la matricula en este periodo: el alumnado del IES que promociona desde 42 de ESO, el alumnado de 12 de
Bachillerato que no promociona y debe repetir, y todos los alumnos de otros centros que promocionan desde
42 de ESO o deben repetir 12 de Bachillerato habiendo solicitado plaza en el periodo ordinario de admisién, del
14 de marzo al 3 de abril.

. PERIODO DE MATRICULACION DE SEPTIEMBRE. ALUMNADO QUE REALICE SU SOLICITUD DE PLAZA FUERA DEL
PERIODO ORDINARIO DE ADMISION.

La informacidn referente al proceso de admisidn fuera del periodo ordinario para ESO y Bachillerato se encuentra
en este enlace: Admision fuera del proceso ordinario."Excepcionalidad" - Portal de Educacién de la Junta de
Castilla y Ledn (jcyl.es)

. SUPUESTOS EXCEPCIONALES Y PROCEDIMIENTO SIMPLIFICADO DE CAMBIO DE

CENTRO. Solicitud de plaza desde el 15 de julio al 30 de agosto. El dia 6 de septiembre la Direccidn Provincial de
Educacion publicara los listados de adjudicacion de plaza escolar asi como los plazos de matriculacién para el
alumnado que solicité plaza en este periodo.

. Ambos procedimientos estan destinados a alumnos de otros centros que, o bien promocionan desde 42 de
ESO, o que no promocionan y deben repetir 12 de Bachillerato, SIN HABER SOLICITADO PLAZA en periodo
ordinario (deben enviar previamente la solicitud de plaza que esta disponible en el enlace anteriormente
resefiado).

Rogamos que previamente contacten con el centro al n? 987.615.801 para informar de esta circunstancia,
comprobar la disponibilidad de plaza y asi realizar una adecuada planificaciéon por parte del equipo directivo
respecto al n2 alumnos y agrupaciones de los mismos.

2.- {QUE DOCUMENTACION ES NECESARIA PARA HACER LA MATRICULA? ¢COMO PUEDO PRESENTARLA?

Pueden presentar la documentacidn en la forma habitual, de forma presencial en la Secretaria del centro o
por via telematica para facilitar la fluidez en la entrega de todos los documentos y evitar colas y esperas al alumnado o
a las familias. De ser preciso, el centro contactard con Vds. a fin de subsanar todas aquellas cuestiones que puedan
producirse, por lo que debemos hacer hincapié en la importancia de cumplimentar correctamente todos los datos
que faciliten la comunicacién con las familias (n2 de teléfono y correo electrénico).

Lo mas sencillo es que nos remitan una foto hecha con el mévil de toda la documentacién y la envien junto al
formulario de matricula al correo electrénico iesdeastorgamatriculalbto@gmail.com. Otra opcidn para que vayan
todos los documentos en un solo archivo es escanearla, (existen aplicaciones para moviles o tablets, gratuitas, que
facilitan el escaneo en formato *.pdf de los documentos como, por ejemplo, Adobe Scan, CamScanner o equivalentes)
y asi, pueden remitirla escaneada como un archivo adjunto junto al formulario. Se ruega la verificacion de todos los
datos de la matricula.

Ademas, la Consejeria de Educacion incorporara en el Portal de Educacion una aplicacion que facilitara a las
familias la presentacion de su matricula de forma online durante el periodo de matriculacion. Encontraran también
toda la informacién que precisan para realizar la matricula.
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A continuacion, les ofrecemos la informacién relativa al procedimiento de matriculacién segun los cauces
habituales:

Si el alumno precisa la utilizacion del servicio de TRANSPORTE/RESIDENCIA deberd hacerlo constar en su
matricula:

. Transporte: Resefiar localidad y n2 de ruta. Disponen de un desplegable en el formulario para seleccionarlas.
Si la localidad no se encontrase incluida en la base de datos podran introducirla en el apartado
“observaciones”.

. Residencia: Las familias deben consultar con la Direccidon del centro la gratuidad o no del servicio de
residencia y la disponibilidad de plaza. El alumnado que precise utilizar la Residencia de Estudiantes debe
hacerlo constar en el formulario de matricula.

El alumnado que vaya a utilizar el servicio de residencia debe cumplimentar dos impresos: solicitud de plaza

en la residencia y, en su caso, compromiso de pago. Estos documentos se encuentran disponibles en el enlace
de la web destinado a la matricula y se entregaran al profesorado de la residencia una vez que comiencen las
clases.

CONSIDERACIONES PREVIAS A LA MATRICULACION A FIN DE EVITAR POSIBLES INCIDENCIAS A LA HORA DE
OBTENER EL TiTULO DE BACHILLERATO. El alumno debera resefiar en el formulario de matricula si precisa aportar
homologacién de estudios por haber cursado estudios en el extranjero, o si realizara solicitud de convalidacion por
estudios profesionales de Musica o Artes Escénicas.

DOCUMENTACIONAPRESENTAR:

- PERIODO DE MATRICULACION DE JULIO. DiAS 8 Y 9 DE JULIO. Alumnos del IES que promocionan desde 42
de ESO o que deben repetir 12 de Bachillerato, y alumnos de otros centros que promocionan desde 42 de
ESO o deben repetir 12 de Bachillerato y solicitaron plaza en periodo ordinario de admision (del 14 de
marzo al 3 de abril)

.Alumnos del Instituto que promocionan desde 42 de ESO.

Deben presentar:

. Impreso de matriculacién que han rellenado. Rogamos que en caso de que el alumno deba ser atendido de
alguna circunstancia especial lo hagan constar.

. Deberan recoger previamente en la Secretaria del centro su Historial Académico de Educacién Secundaria
Obligatoria, ya que una copia de este deberd ser adjuntada en la matricula.

.Copia del Boletin de notas que le entregé el tutor.

. Informe del Consejo Orientador y consentimiento informado (firmado por los progenitores) que les
entregé el tutor.

. Fotografia tamafo carnet o en formato digital*.jpg. (sirve una hecha con el mévil, un primer plano del
alumno en el que se le identifique correctamente)

.Copia del documento de identificacion:

. Alumnos de nacionalidad espainola: DNI del alumno escaneado en vigor.

. Alumnos extranjeros, en lugar del DNI:

. Comunitarios: Documento de identificacion expedido por el pais de origen y documento espafiol/TIE con n?
de N.I.E. en vigor.

. No comunitarios: Pasaporte y Permiso de residencia/TIE con

N.l.E. en vigor.

. Justificante bancario de pago del seguro escolar (1,12€). El pago se realizara a través del banco a la cuenta
del Instituto:

ES47-2103-4281-6500-3203-2191

Como ordenante del abono pondran el nombre del alumno y el curso en que se matricula.
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. Alumnos del IES Asturica Augusta que no promocionan y deben repetir 12 de Bachillerato.

Documentacidn a presentar:

. El impreso de matricula que han rellenado. Rogamos que en caso de que el alumno deba ser atendido de
alguna cuestidn especial lo hagan constar en el formulario de matricula, asi como la circunstancia relativa a
la repeticién de curso.

. Copia de los boletines de notas de Evaluacién Final Ordinaria y de Evaluacién Final Extraordinaria que le
fueron entregados por el tutor.

. Justificante bancario de pago del seguro escolar (1,12€). El pago se realizara a través del banco a la cuenta
del Instituto:

ES47-2103-4281-6500-3203-2191

Como ordenante del abono pondran el nombre del alumno y el curso en que se matricula.

. Alumnos de otros centros que promocionan desde 42 de ESO y solicitaron plaza en periodo ordinario de
admision (del 14 de marzo al 3 de abril).

Deben presentar:

. El impreso de matricula que han rellenado. Rogamos que en caso de que el alumno deba ser atendido de
alguna circunstancia especial lo hagan constar.

. Copia de la solicitud de reserva de plaza (la hicieron en el periodo ordinario de admision).

. Historial Académico de Educacién Secundaria Obligatoria (expedido por el centro de origen)

. Informe del Consejo Orientador y consentimiento informado (firmado por los progenitores) que les
entrego el centro de origen.

. Fotografia tamafio carnet o en formato digital*.jpg. (sirve una hecha con el maévil, un primer plano del
alumno en el que se le identifique correctamente)

. Justificante bancario de pago del seguro escolar (1,12€). El pago se realizara a través del banco a la cuenta
del Instituto:

ES47-2103-4281-6500-3203-2191

Como ordenante del abono pondran el nombre del alumno y el curso en que se matricula.

.Copia del documento de identificacion:
. Alumnos de nacionalidad espafiola: DNI del alumno escaneado en vigor.

. Alumnos extranjeros, en lugar del DNI:

. Comunitarios: Documento de identificacion expedido por el pais de origen y documento espafiol/TIE con n?
de N.L.E. en vigor.

.No comunitarios: Pasaporte y Permiso de residencia/TIE con

N.l.E. en vigor.

. Alumnos de otros centros que no promocionan, deben repetir 12 de Bachillerato, y solicitaron plaza en
periodo ordinario de admision (del 14 de marzo al 3 de abiril).

Documentacion a presentar:

. El impreso de matricula que han rellenado. Rogamos que en caso de que el alumno deba ser atendido de
alguna cuestion especial lo hagan constaren el formulario de matricula, asi como la circunstancia relativa a la
repeticion de curso.

. Copia de la solicitud de reserva de plaza (la hicieron en el periodo ordinario de admision).

.Anexo de Traslado expedido por el centro de origen.

. Fotografia tamafo carnet o en formato digital*.jpg. (sirve una hecha con el mévil, un primer plano del
alumno en el que se le identifique correctamente)

. Justificante bancario de pago del seguro escolar (1,12€). El pago se realizara a través del banco a la cuenta
del Instituto:
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Como ordenante del abono pondran el nombre del alumno y el curso en que se matricula.

. Copia del documento de identificacion:

. Alumnos de nacionalidad espafiola: DNI del alumno escaneado en vigor.

. Alumnos extranjeros, en lugar del DNI:

. Comunitarios: Documento de identificacion expedido por el pais de origen y documento espafiol/TIE con n?
de N.LE. en vigor.

. No comunitarios: Pasaporte y Permiso de residencia/TIE con
N.I.E. en vigor.

- PERIODO DE MATRICULACION DE SEPTIEMBRE. Alumnos de otros centros que soliciten su plaza fuera del
periodo ordinario de admision (supuestos excepcionales o procedimiento simplificado de cambio de
centro)

.Deberan realizar solicitud de admisidn desde el 15 de julio al 30 de agosto.

. La lista de baremacion y los plazos de matriculacién seran publicados por la Direccién Provincial de
Educacion el dia 6 de septiembre. Rogamos contacten de forma anticipada con el centro a través del n2.
telf. 987.615.801 a efectos de consultar la disponibilidad de plaza y de realizar una adecuada planificacion
por parte del equipo directivo del n2 alumnos y agrupaciones. Disponen de informacidn adicional y del
modelo de solicitud en este enlace:

Admisién fuera del proceso ordinario."Excepcionalidad" - Portal de Educacion de la Junta de Castilla y

Ledn (jcyl.es)

Para realizar la matriculacion deben enviar:

. Alumnos de otros centros que promocionan desde 42 de ESO.

. El impreso de matricula que han rellenado. Rogamos que en caso de que el alumno deba ser atendido de
alguna circunstancia especial lo hagan constar.

. Copia de la solicitud de reserva de plaza realizada en este periodo (supuestos excepcional eso
procedimiento simplificado de cambio de centro)

. Historial Académico de Educacién Secundaria Obligatoria (expedido por el centro de origen)

. Informe del Consejo Orientador y consentimiento informado (firmado por los progenitores) que les
entregd el centro de origen.

. Fotografia tamano carnet o en formato digital*.jpg. (sirve una hecha con el mévil, un primer plano del
alumno en el que se le identifique correctamente)

. Justificante bancario de pago del seguro escolar (1,12€). El pago se realizard a través del banco a la
cuenta del Instituto:

ES47-2103-4281-6500-3203-2191

Como ordenante del abono pondran el nombre del alumno y el curso en que se matricula.

.Copia del documento de identificacion:

. Alumnos de nacionalidad espafnola: DNI del alumno escaneado en vigor.

. Alumnos extranjeros, en lugar del DNI:

. Comunitarios: Documento de identificacidon expedido por el pais de origen y documento espafiol/TIE con
n2 de N.LE. en vigor.

.No comunitarios: Pasaporte y Permiso de residencia/TIE con

N.L.E. en vigor.

. Alumnos de otros centros que no promocionan y deben repetir 12 de Bachillerato.

. El impreso de matricula que han rellenado. Rogamos que en caso de que el alumno deba ser atendido de
alguna cuestion especial lo hagan constar en el formulario de matricula, asi como la circunstancia relativa a
la repeticién de curso.
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Copia de la solicitud de reserva de plaza realizada en este periodo (supuestos excepcionales o
procedimiento simplificado de cambio de centro)
. Anexo de Traslado expedido por el centro de origen.
. Fotografia tamafio carnet o en formato digital*.jpg. (sirve una hecha con el mévil, un primer plano del
alumno en el que se le identifique correctamente)
. Justificante bancario de pago del seguro escolar (1,12€). El pago se realizara a través del banco a la
cuenta del Instituto:

ES47-2103-4281-6500-3203-2191

Como ordenante del abono pondran el nombre del alumno y el curso en que se matricula.

. Copia del documento de identificacion:

. Alumnos de nacionalidad espafiola: DNI del alumno escaneado en vigor.

. Alumnos extranjeros, en lugar del DNI:

. Comunitarios: Documento de identificacion expedido por el pais de origen y documento espafiol/TIE con
n2 de N.LE. en vigor.

. No comunitarios: Pasaporte y Permiso de residencia/TIE con

N.L.E. en vigor.

3.- ENTREGA DE LA MATRICULA. A fin de agilizar el proceso de matriculacién de los alumnos, recomendamos a las familias que
envien la matricula por correo electrénico a esta direccion:

iesdeastorgamatriculalbto@gmail.com

4.- COMO RELLENAR LA MATRICULA. La matricula se encuentra en nuestra pagina web, en este enlace |[ES ASTURICA
AUGUSTA (jcyl.es)

B e  |ESASTURICAAUGUSTA
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educacyl Premios Extraordinarios de Bachillerato de la Comunidad de Castilla y Le6n (
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Plazo de presentacion de solicitudes hasta el dia 1 de junio de 2023
# s s

EBTORIO
de CENTROS
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El formulario de matricula se encuentra en este apartado de la web del IES:
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NOTA: La estructura DEFINITIVA de la oferta formativa del centro sera la que aparezca recogida en el periodo de matriculacion.
Se recoge en la imagen la prevision existente a la hora de realizar el presente documento.

Se puede cumplimentar desde el ordenador o desde mévil y tablet.

A. ORDENADOR: Se puede cumplimentar desde cualquier navegador o con Adobe Acrobat Reader DC, esta
version es gratuita y se puede descargar aqui: Descarga de Adobe AcrobatReader DC | Visor de PDF
gratuito para Windows, Mac OS y Android

THcAfes

Acrobat DC.
Asi trabaja el mundo,
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Desde el ordenador, pueden rellenarlo y firmarlo directamente desde Adobe Acrobat Reader DC o desde
cualquier navegador (Internet Explorer, Chrome, Microsoft Edge...) Pueden guardar el documento en su
ordenador, imprimirlo ya cumplimentado, hacerle foto o escanearlo, y, a continuacién, enviarlo como archivo
adjunto (con el resto de la documentacidn) a la direccion de correo ya mencionada:

iesdeastorgamatriculalbto@gmail.com

B.- MOVIL / TABLET. Puede cumplimentarse también con Adobe Acrobat Reader DC. Si no disponen de él se
puede descargar en la aplicacion de su mévil Google Play Store (si el mévil o la Tablet son Android) o en App
Store (para moviles o tablets de Apple). Existen otras aplicaciones para cumplimentar y rellenar estos
documentos PDF, no obstante, los formularios pueden dar errores a la hora de visualizarlos.

Adobe Acrobat
Reader: edite,
escanee y envie
PDF

Adcb

Valors 9o oplicacién

En caso de hacerlo desde mévil o tablet, les mostramos a continuacién una guia de cdmo rellenar y enviar el
documento al IES una vez hayan instalado Adobe Acrobat Reader. Tengan ya preparadas las fotografias del
resto de documentacion que hay que enviar (o el archivo con la documentacién escaneada en PDF). El
modelo utilizado para las instrucciones es el de 12 de ESO.
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1.-Entrar al formulario y
Pulsar en el lapiz.
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ese

2.-Seleccionar para
rellenarlo

AdobeAcrobatReader

Adobe Acrobat Mis

3.-Editar, rellenar y firmar

B Comentar
Z. Rellenary firmar
# Editar POF ©

0 Organizar paginas ©

4.- Una vez
cumplimentado, se
firma.

v £ <

wiso

Se firma desde este icono.

IESASTURICAAUGUSTA.C/EugenioCuriel,6.24700.ASTORGA

5.-Se envia desde aqui,
“compartir”.

v ) <
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- S T O
e i 4 e 37 e
b— 4 ——
o

6.-Compartircomo
copia
x

Invitar a usuarios por correo electrénico ©

Asunto y mensaje
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@ Permitir comentarios

0...

o Compartica @ Compartir
& través de ud copia

7.-Envio del

formulario. Seleccionen la
cuenta de correo que Vds.
utilicen.

B8 1.ESO_JES_do A 1da 2122 (2),

¥ Share via Nearby Share

s Cncri= Tears it por LAN

Telf:987.615.801.Correoelectrénico:24018775@educa.jcyl.es
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8.-Redactar el correo.

Para:
iesdeastorgamatriculalbto@gmail.

com

Asunto del correo: Insertar
nombre del alumno y curso en
que se matricula. Matricula curso
24/25.

Cuerpo del correo: Resefiar toda
la documentacidon que se envia
con el formulario para que en el
IES tengamos constancia de qué
es lo que debemos recibir.

& Redactar ® (P

De  Sudireccién de correo

Para lesd: i 1b: il.com

Nombre del alumno/a

Curso en el que se matricula:

Remito en archivos adjuntos matricula
delalumno ________ yla
siguiente documentacion (resefar):
1.-
2-

g 1-ESOIES..1.22 (2) pdf x
< B or B 0 '

1234567890
ol#lel_|el-l+1c¢]) ]/

9.-Adjuntar archivo/s
con toda la documentacion a
enviar.

¢ Redactar = P

Su direccion de correo

Nombre del alumno/a

Curso en el que se matricula

Remito en archivos adjuntos matricula
del alumno yla
siguiente documentacion (resefiar):
1.-

2-
g3 -ESOJES..1.22(2)pdf X
< ® cr @ e 4

11213141516]718191]0
@ # € &l-F+1CG1)1/
 EANRREREREEE S

ABC 32 -
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10.-Enviar al IES. 11.-Desde el IES les

‘ enviaremos un correo
v indicandoles si la matricula

< Redactar @ B . .
estd correcta o si se debe

corregir.

Su direccién de correo

Nombre del alumno/a

Curso en el que se matricula:

Remito en archivos adjuntos matricula
LT T T — |
gt docurr far)
B
2-

g 1.ESOES_1.22(2)pdf X
< B e B G - &
123456 7890
@I ¥|€|-J&I-|+|(]|)]|/
- EEEE LIRS

-1
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5.- AMPA: Como colaboracion del centro con la Asociacion de Madres y Padres, es conveniente que aquellas familias
que deseen asociarse al AMPA el préximo curso, incluyan también foto o escaneado del resguardo bancario del abono
de la cuota. Para informacion a tal efecto pulsar en el siguiente enlace: CUOTA AMPA.pdf (jcyl.es)

6.- CONFIRMACION DE LA RECEPCION DE LA MATRICULA:

Recepcidn telematica de la matricula por correo electrénico: desde el centro se les enviara un correo electrénico
indicandoles si la matricula esta correcta o si deben realizarse modificaciones. Debido a que se estaran llevando a cabo
varios procedimientos a la vez (matriculacion de ESO y Bachillerato, admision y matriculacidn de ciclos formativos,
admisién en periodo extraordinario de ESO y Bachillerato..) y al volumen de documentacién a tramitar, la
confirmacion de la matricula les llegara conforme el centro vaya actualizando la informacién. Esta notificacion se
realizara para las familias que decidan utilizar esta forma de presentacién.

Podra realizarse la matricula de forma presencial, para todo lo cual, el centro habilitard para las familias que lo
precisen y en las dependencias del IES, los medios informaticos necesarios para cumplimentar el formulario de
matricula y realizar el procedimiento de matriculacion.
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