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NORMAS BASICAS PARA LA

EVACUACION DE LOS
EDIFICIOS



INTRODUCCION

Para llevar a cabo el simulacro de evacuacion que se realiza cada afio, se han
redactado unas normas sencillas acompafiadas de unos planos basicos de todas y
cada una de las plantas de ambos edificios, en los que se indican las direcciones de
evacuacion. Las normas se dan a conocer cada curso a toda la comunidad escolar, en
especial a los alumnos de primero de ESO.

INSTRUCCIONES DE EVACUACION PARA CASOS
DE EMERGENCIA EN LOS EDIFICIOS Ay B

EN CASO DE DARSE ALGUNA SITUACION DE EMERGENCIA EN
LA QUE DEBA PROCEDERSE A EVACUAR LOS EDIFICIOS, SE
TENDRAN EN CUENTA LAS INDICACIONES SIGUIENTES:

A) GENERALES:

1.- SI ES POSIBLE, SE ADVERTIRA LA EMERGENCIA MEDIANTE
TOQUES PROLONGADOS E INTERMITENTES DEL TIMBRE.

2.- CADA GRUPO DE ALUMNOS ATENDERA LAS INDICACIONES DE
SU PROFESOR. EN NINGUN CASO SEGUIRA INICIATIVAS PROPIAS.

3.- EL PROFESOR ORDENARA CERRAR LAS VENTANAS, BAJAR LAS
PERSIANAS Y ABANDONAR EL AULA EN ORDEN, SIN CORRER, SIN
EMPUJARSE Y EN SILENCIO; SERA EL ULTIMO EN SALIR DEL
AULA, APAGARA LAS LUCES Y CERRARA LA PUERTA.

4.- SI EN EL AULA HAY ALGUN ALUMNO CON PROBLEMAS DE
MOVILIDAD, EL PROFESOR ENCARGARA A OTROS COMPANEROS
QUE LE AYUDEN EN LA EVACUACION.

5.- EL PROFESOR CONTARA LOS ALUMNOS AL INICIO DE LA
EVACUACION Y UNA VEZ QUE HAYAN LLEGADO AL PUNTO DE
ENCUENTRO PREVIAMENTE POR EL INDICADO.

6.- EN NINGUN CASO SE RECOGERAN LOS ENSERES PERSONALES
DEPOSITADOS EN EL AULA.

7.- EL GRUPO SEGUIRA EL ITINERARIO INDICADO DE FORMA
ORDENADA, RAPIDAMENTE, SIN CORRER Y SIN ATROPELLOS. EN
NINGUN CASO SE RETROCEDERA.

8.- EL GRUPO SE MANTENDRA UNIDO CON SU PROFESOR HASTA
ALCANZAR EL PUNTO DE ENCUENTRO Y PERMANECERA UNIDO
PARA REALIZAR ELL RECUENTO Y CONTROL DE LOS ALUMNOS. NO
SE DISGREGARA HASTA QUE SE DE POR CONCLUIDO EL EJERCICIO.

9.- SI ALGUN ALUMNO NO SE ENCUENTRA CON SU GRUPO DE
REFERENCIA, SE UNIRA AL MAS PROXIMO HASTA ALCANZAR EL
PUNTO DE ENCUENTRO, DONDE SE INCORPORARA A SU GRUPO.



10.- NO USAR EL ASCENSOR. EXCEPCIONALMENTE PODRA SER
UTILIZADO POR PERSONAS CON MOVILIDAD REDUCIDA, SI EL
PROFESOR RESPONSABLE LO AUTORIZA.

11.- SE ESTABLECEN CON CARACTER GENERAL DOS PUNTOS DE
ENCUENTRO FUERA DE LOS EDIFICIOS: LA CALLE Y LOS PATIOS,
SEPARADOS AL MENOS 15 m. DEL PERIMETRO DE LOS EDIFICIOS.

B) ESPECIFICAS (PROFESOR DE GUARDIA / CONSERJES / EQUIPO
DIRECTIVO):

1.- EL DIRECTOR DEL CENTRO ES EL COORDINADOR GENERAL:
ASUME LA RESPONSABILIDAD Y COORDINA LAS OPERACIONES DE
EVACUACION

2.- LOS PROFESORES DE GUARDIA SE OCUPARAN DE QUE EN LAS
PLANTAS QUE TENGAN ASIGNADAS LA EVACUACION SEA
ORDENADA; INDICARAN LAS VIAS PRACTICABLES Y SE
ASEGURARAN DE QUE NO QUEDEN PERSONAS EN EL EDIFICIO.

3.- EN CASO DE SIMULACRO, EL PROFESOR DE GUARDIA TOMARA
NOTA DE LAS INCIDENCIAS ADVERTIDAS: PUERTAS Y VENTANAS
ABIERTAS, LUCES ENCENDIDAS Y CUALQUIER DESPERFECTO QUE
SE APRECIE, CONTABILIZANDO EL TIEMPO TRANSCURRIDO EN EL
PROCESO.

4.- EL PROFESOR DE GUARDIA QUE SE ESTE OCUPANDO DE UN
GRUPO, LO ASIGNARA AL PROFESOR DEL GRUPO MAS PROXIMO
PARA QUE CONDUZCA AL CONJUNTO DE LOS ALUMNOS AL PUNTO
DE ENCUENTRO, Y EL PASARA A OCUPARSE DE LAS FUNCIONES
PROPIAS PARA CASOS DE EMERGENCIA.

EN EL EDIFICIO “B” LOS PROFESORES DE LAS PLANTAS
SUPERIORES ASUMIRAN FUNCIONES DE PROFESOR DE GUARDIA.

5.- LOS CONSERJES COMPROBARAN QUE LAS PUERTAS DE LAS
SALIDAS ESTEN ABIERTAS, ORIENTARAN EN LA EVACUACION A
LOS PROFESORES DE GUARDIA Y CORTARAN EL SUMINISTRO
ELECTRICO.

6.- LOS MIEMBROS DEL EQUIPO DIRECTIVO ACTUARAN COMO
COORDINADORES EN APOYO DE LOS PROFESORES DE GUARDIA.

PROTOCOLO EN CASO DE SIMULACRO DE INCENDIO

0. Tanto los profesores como los alumnos deben conocer
las INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA EVACUACION DEL CENTRO,

que encontraran expuestas en la sala de profesores y en



todas las aulas. Unos dias antes de la realizaciéon del
simulacro, el profesor tutor explicara a sus alumnos los
objetivos de la realizaciobn de este ejercicio, las
instrucciones que deben seguir y cuales son las vias de
salida en caso de emergencia. También les concretara los

puntos de encuentro.

1. El simulacro comenzara cuando el timbre suene
continuada e intermitentemente. Cada profesor ordenara a
sus alumnos que cierren las ventanas, bajen las persianas y
desalojen el aula con rapidez, en silencio, sin correr, sin
empujarse y sin recoger prendas de abrigo ni utiles de
trabajo. El profesor saldra el ultimo del aula y se asegurara
de que las luces estén apagadas y las puertas y ventanas,

cerradas. Nadie retrocedera bajo ningin concepto.

2. Los profesores de guardia en cada planta orientaran a
los alumnos hacia las salidas; tomaran nota del tiempo
aproximado que dure el proceso de evacuacién y se
aseguraran de que puertas y ventanas estén cerradas, de
que las luces estén apagadas y de que no quede ningidn
alumno en las aulas, aseos... Observaran posibles
desperfectos o incidencias para que sean anotadas en el

informe.

3. Una vez realizadas las acciones previstas (ventanas
cerradas, persianas bajadas, luces apagadas y puerta
cerrada), siguen la ruta establecida en el Plan de
Evacuacion, marcada con flechas en los planos existentes
en cada planta, y se dirigen ordenadamente y en silencio al
punto de encuentro correspondiente fuera del edificio,
donde el profesor comprobara que todos sus alumnos se

encuentran presentes.
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