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GUÍA RÁPIDA DE ADMISIÓN Y MATRÍCULA EN PERIODO EXTRAORDINARIO PARA EL 
CURSO 2023/2024 EN EL CICLO DE GM DE INSTALACIONES ELÉCTRICAS Y 

AUTOMÁTICAS   
 
Educacyl publica en el siguiente enlace toda la información relativa a la formación 
profesional a distancia. Recoge tanto la normativa que regula las enseñanzas a distancia 
como la resolución que todos los años se publica respecto al proceso de admisión y 
matrícula en ciclos formativos a distancia. 

 Aprendizaje a lo largo de la vida - Ciclos formativos online (jcyl.es) 
 

¿Cómo puedes matricularte en periodo extraordinario? 

El alumnado que desee matricularse en ciclos formativos online en el periodo 
extraordinario (9 de octubre hasta 10 de noviembre) deberá presentar los siguientes 
documentos: 

1º. Formulario de admisión 

2º. Solicitud de matrícula 

3º. Documentación: fotocopia del NIF, fotocopia de la titulación requerida para el 
acceso a ciclos de grado medio y/o certificación académica de notas de dicha titulación, 
fotografía reciente y justificante de ingreso (1,12 €) del seguro escolar en el caso de ser 
menor de 18 años. 

 
En el siguiente enlace puedes acceder al formulario de admisión y solicitud de matrícula: 
 
Aprendizaje a lo largo de la vida - Admisión y matrícula en Ciclos Formativos online 
(jcyl.es) 
 

El procedimiento de cumplimentación y entrega de los documentos es el siguiente: 

1º- El formulario de admisión. Puedes acceder a él haciendo clic en Tramita Castilla y 
León: 

 
 

Al entrar en Tramita Castilla y León debes acceder al formulario haciendo clic en 
Solicitud de admisión a ciclos formativos de FP a distancia: 

 

 

mailto:24018775@educa.jcyl.es
https://www.educa.jcyl.es/adultos/es/oferta-educativa/ensenanzas-distancia/ciclos-formativos-online
https://www.educa.jcyl.es/adultos/es/oferta-educativa/inscribirme/admision-matricula-ciclos-formativos-online
https://www.educa.jcyl.es/adultos/es/oferta-educativa/inscribirme/admision-matricula-ciclos-formativos-online
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Al acceder a la Solicitud puedes optar por la tramitación 
electrónica se deberá contar con DNI Electrónico o 
Certificado Digital, o bien, si no dispones de él 
puedes acceder de forma anónima. El formulario en 
ambos casos es el mismo.   

 

En el plazo extraordinario de admisión, al cumplimentar ahora el formulario de admisión 
por cualquiera de las dos vías (tramitación con Cl@ve, DNI electrónico, certificado o de 
forma anónima) no es necesario alegar circunstancias especiales para ser baremadas en 
la solicitud de admisión (residencia en Castilla y León, condición de familia numerosa, 
…) ni aportar los documentos que las acreditan porque la matrícula se realizará por 
orden de entrada de la solicitud en el instituto hasta completar las plazas vacantes. 
Tienes que señalar que aportarás fotocopia del DNI y del título que acredita que tienes 
la titulación requerida para el acceso a ciclos de grado medio. 

Si accedes de forma anónima debes cumplimentar todos los datos y luego descargar el 
formulario de admisión en pdf y entregarlo por alguna de las vías que se indicarán a 
continuación junto a la solicitud de matrícula y el resto de la documentación.  

 

2º. Solicitud de matrícula que puedes descargar desde el mismo enlace de Tramita 
Castilla y León haciendo clic en: 

 
Cumplimenta tus datos personales correctamente y para elegir los módulos de los que 
deseas matricularte debes tener en cuenta que como máximo puedes matricularte de 
módulos que sumen hasta 1000 horas; es recomendable que te matricules primero de 
los módulos de primer curso y después de los de segundo curso teniendo en cuenta la 
organización de los módulos en el ciclo presencial, que es como se señalan en la 
siguiente tabla. Para este cómputo de las 1000 horas no se tendrá en cuenta el módulo 
de Formación      en Centros de Trabajo (FCT). 

Módulos profesionales 
Horas 
año 

Curso 

Automatismos industriales 264 1º 

Electrónica 66 1º 

Electrotecnia 165 1º 

Instalaciones Eléctricas Interiores 264 1º 

FOL 99 1º 

Instalaciones Eléctricas y Automáticas en las Energías Renovables 132 1º 

Instalaciones de Distribución 126 2º 

Infraestructuras Comunes de Telecomunicación en Viviendas y Edificios 126 2º 

Instalaciones Domóticas 126 2º 

Instalaciones Solares Fotovoltaicas 63 2º 

Máquinas Eléctricas 126 2º 

Empresa e Iniciativa Emprendedora 63 2º 

FCT 380  

mailto:24018775@educa.jcyl.es
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3º Documentación adicional que hay que aportar: 
- Documento de identificación: fotocopia del DNI  
- Documento acreditativo del cumplimiento de los requisitos académicos de acceso a 
ciclos de formación profesional de grado medio: fotocopia del título y/o certificación 
académica de calificaciones. En este enlace puedes consultar los requisitos académicos 
exigidos para acceder al ciclo de grado medio. 
- Fotografía reciente del alumno. 
- Justificante bancario de pago del seguro escolar (1,12€),  Sólo los MENORES DE 28 
AÑOS deben pagar el seguro escolar. El pago se realizará mediante ingreso o 
transferencia Nº de cuenta: ES47-2103-4281-6500-3203-2191 (en concepto debe 
figurar el nombre del alumno y el ciclo en que se matricula). 
 

¿Cómo puedes enviar el formulario de admisión, la solicitud de matrícula y el resto de 
la documentación? 
 

− De forma presencial, en la Secretaría del Instituto 

− Oficina de Correos: por correo certificado de la solicitud y toda la documentación 
necesaria presentada en sobre abierto a la siguiente dirección: 

IES ASTURICA AUGUSTA  
C/Eugenio Curiel, 6  
24700 ASTORGA 

− Oficinas de Información y Registro de la Junta de Castilla y León. 

− Lugares establecidos en el artículo 16.4 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. 

− Mediante teletrámite a través del registro electrónico de la Administración de la 
Comunidad de Castilla y León al que puedes acceder en el siguiente enlace. 

 Sede Electrónica | Junta de Castilla y León (jcyl.es) 
Si se opta por esta opción deberán contar con DNI electrónico o certificado de firma 
digital. El sistema les emitirá el resguardo correspondiente de que el trámite se ha 
hecho correctamente “Resumen de presentación de documentos”. Ante cualquier 
dificultad en el uso de los sistemas de Administración Electrónica podrán contactar 
con el teléfono 012. 

La documentación de admisión y matrícula presentada por teletrámite será remitida al 
Instituto.  
Recomendamos que se presente la documentación por cualquiera de las tres primeras 
vías. 
Si la documentación que recibimos está incompleta contactaremos con el alumno para 
que adjunte los documentos que no ha presentado antes de formalizar la matrícula.  
 
En caso de precisar información adicional puedes ponerte en contacto con el instituto 
a través del teléfono 987.615.801 
 

MUY IMPORTANTE: Se ruega la verificación de todos los datos de la matrícula (sobre todo correos 
electrónicos y teléfonos) para facilitarnos el contacto contigo y tu incorporación a la plataforma educativa. 
La dirección de correo electrónico que nos remitas servirá como dirección alternativa de seguridad para 
recuperación de tus datos, por tanto, deberás incluir la dirección de correo de cualquier servidor de correo 
electrónico del que dispongas (Gmail, Outlook, Yahoo…) 

mailto:24018775@educa.jcyl.es
https://www.educa.jcyl.es/fp/es/admision-alumnado/requisitos-acceso-ciclos-formativos-cursos-especializacion
https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/AdministracionElectronica/es/Plantilla100Detalle/1251181050732/Tramite/1284812463453/Tramite
https://www.tramitacastillayleon.jcyl.es/web/jcyl/AdministracionElectronica/es/Plantilla100Detalle/1251181050732/Tramite/1284812463453/Tramite

